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ПЛАН - ГРАФИК 

проведения внутреннего контроля в ОСП ИТ ГОУ ВО ЛНР ДонГТИ 

на 2022-2023 учебный год 
 

Что 
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Содержание 
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1. Учебные  
планы 

Качество составления,  

и своевременность ут-

верждения 

На заседании  

совета  

специальностей 

Д 

  

ЗД 
УПР 

 

ЗО 

   

ЗД 

УПР 
 

ЗО 

    

ЗД 

УПР 
 

ЗО 

Административное  

совещание при директоре 

(июнь) 

2. Учебные  

рабочие планы  

отделений 

Качество составления, 

соответствие  

требованиям 

 Д    
ЗД 

УПР 
    

ЗД 
УПР 

Методический совет  
(январь, июнь) 

3. Учебные  

программы 

Качество составления  

и своевременность ут-

верждения, их  
выполнение 

На заседании  
совета специ-

альностей 

Д   ПЦК     ПЦК 
ЗД 

УВР 

Заседание ЦК; 
оперативное совещание 

при  ЗД УВР 

4.  Рабочие  

программы 

Качество составления 

и своевременность ут-

верждения, их 
выполнение 

На заседании 

цикловых ко-
миссий в сен-

тябре и январе, 

на заседании 

методического 
совета 

ЗД 

УВР 

ПЦК 

   

ЗД 

УВР 

ПЦК 

   

ЗД 

УВР 

ЗО 

ЗД 

УВР 

ПЦК 

 
 

 

Методический совет  

(январь, июнь) 
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5. Планы работы 
цикловых  

комиссий, их  

выполнение 

Качество составления 
и своевременность ут-

верждения, соответст-

вие планам методиче-

ской работы, методи-
ческие советы,  

выполнение планов 

На заседании 

цикловых  

комиссий в 
сентябре и  

январе, на  

заседании   

совета  
специальностей 

ЗД 

УВР 
 

М 

 

ЗО 

 М  М  М   

ЗД 

УВР 
 

М 

 

ЗО 

Методический совет  

(январь, июнь) 

6. Планы работы 
классных  

руководителей 

Своевременность  
составления, соответ-

ствие комплексному 

плану воспитательной 

работы, их  
выполнение 

На совете  

классных  

руководителей 

групп 

ЗД 
УВР 

ЗО 

 
ЗО 

 
 

ЗД 
УВР 

 

 
ЗД 

УВР 

ЗО 

  
ЗД 

УВР 

 

Совещание при ЗД УВР 

(январь, июнь) 

7. Планы работы 

кабинетов,  

лабораторий и 
кружков 

Своевременность  

составления, соответ-

ствие требованиям 

перспективного плана 
развития, их  

выполнение 

На заседании 

цикловых  

комиссий до 
01.08.2020   

ПЦК  
ЗД 

УПР 
 

ЗД 

УПР 
 

ЗД 

УПР 
 

ЗД 

УПР 
ПЦК 

Совещание при ЗД УПР 

(ноябрь, январь,  

март, май) 

8. План работы 
библиотеки 

Своевременность  

составления,  

соответствие  

комплексному плану 
воспитательной рабо-

ты, комплектование 

учебной литературы, 

выполнение. 

На совещании 

при зам. дирек-

торе по УВР 

ЗД 
УВР 

 
ЗД 

УВР 
 

ЗД 
УВР 

  
ЗД 

УВР 
ЗД 

УВР 
ЗД 

УВР 

Библиотечный совет       
(сентябрь, май); 

оперативное совещание 

при ЗД УВР  

(январь, июнь); 
педагогический совет  

(январь, август) 

9. Планы работы 
отделений 

Своевременность  

составления, соответ-

ствие перспективным 

направлениям работы, 
выполнение 

На совещании 
ЗО при ЗДУВР 

ЗД 
УВР 

  
ЗД 

УВР 
Д    

ЗД 
УВР 

Д 

Административное  

совещание при Д  

(январь, июнь) 
оперативное совещание 

при ЗД УВР  

(сентябрь, декабрь, май) 
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10. Журналы 

учебных занятий 

Соблюдение требова-

ний к ведению,  

систематичность и 
своевременность  

внесения записей,  

систематичность кон-

троля знаний студен-
тов, своевременность 

возвращения журналов 

в диспетчерскую 

На совещании 

при ЗДУВР  

ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО ЗО 
 

ПЦК на заседании ЦК 

(сентябрь-июнь) 

ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК Оперативное совещание 

при ЗД УВР  
(ноябрь,  май);    

совещание при ЗД УВР  

(январь, июнь) 
  

ЗД 

УВР 
 

ЗД 

УВР 
   

ЗД 

УВР 

ЗД 

УВР 

11. Журналы 

классных руково-
дителей групп 

Систематичность  

внесения записей,  
выполнение  плана 

На семинаре 
классных  

руководителей 

групп 

  ЗО     ЗО  
ЗД 

УВР 

Совещание при ЗД УВР    

(январь, май) 

12. Учет  

посещения  
занятий председа-

телями цикловых  

комиссий,  

зав. отделениями, 
методистом 

Систематичность  

посещения занятий, 

качество анализа  
занятий, выполнение 

плана посещения  

занятия 

На совещании 
при ЗД УВР 

  М   М   М  

М  на 

оперативном совещании 
при ЗД УВР  

(ноябрь, февраль, май) 

13. Учет  

взаимопосещения 
занятий  

преподавателей 

Выполнение графика 

посещения, своевре-

менность записей в 

книге, качество  
анализа занятий 

На заседаниях 

ЦК, при  

ЗД УВР, М 

ПЦК ПЦК ПЦК ПЦК 
ПЦК 

М 
ПЦК ПЦК 

ПЦК 
М 

ПЦК ПЦК 

Заседание ЦК  

(сентябрь-июнь);  
методический совет М  

(январь, апрель) 

14.   Курсовое 

проектирование 

Методическое обеспече-

ние, тематика курсовых 

проектов (работ),  

соблюдение графика их 

выполнения, соответст-

вие требованиям ГОСТ, 

качество  выполнения и 

наличие рецензий. Каче-

ство повторного рецен-

зирования КП, своевре-

менность сдачи в архив 

На заседаниях 
ЦК, на заседа-

ниях совета 

специальностей 

ЗО 

ЗД 

УПР 
ПЦК 

 ПЦК 
ЗО 

ПЦК 

Д 

ПЦК 
ПЦК ПЦК ПЦК  

Административное  

совещание при Д   

(март) 
оперативное совещание 

при ЗД УПР  

(октябрь)  

совет специальностей 
(сентябрь, январь) 
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15. Отчеты по 

практике 

Качество, соответствие 

требованиям, своевре-

менность составления 

На совещании 

преподавателей, 

руководителей 

практик 

ЗП 

ЗД 

УПР 

ЗП 
ПЦК 

ЗП 

ЗД 

УПР 

ПЦК 

 ЗП ЗП 

ЗД 

УПР 

ЗП 

ЗП 

ЗД 

УПР 

ЗП 

Заведующий практикой на 
оперативном совещании 

при ЗД УПР  

(октябрь, декабрь,  

апрель, июнь) 

16. Учет работы 

кабинетов,  
лабораторий и 

кружков 

Своевременность  

ведения учета,  
соответствие записей 

выполненной работы 

На совещании 

заведующих 
кабинетами и 

лабораториями 

 

ЗД 

УПР 

 

 

ЗД 

УПР 

 

 

ЗД 

УПР 

 

 

ЗД 

УПР 

 

 

ЗД 

УПР 

 

Заведующие кабинетами 

на 
оперативном совещании 

при ЗД УПР  

(октябрь, декабрь,  

февраль,  апрель, июнь) 
 

17. Учет  

проведения  
консультаций и 

дополнительных 

занятий 

Своевременность  

ведения учета, соот-

ветствие учета распи-
сания консультаций 

На совещании 

преподавате-
лей, зав. каби-

нетами и  

лабораториями 

ЗД 

УПР 

ЗД 

УПР 

ЗД 

УПР 
Д 

ЗД 

УПР 

ЗД 

УПР 

ЗД 

УПР 
Д 

ЗД 

УПР 
 

Административное  
совещание при Д  

(декабрь, апрель) 

18. Учет работы 

цикловых комис-

сий (протокол) 

Своевременность и  

качество ведения  

протоколов и  
выполнения решений 

На оператив-

ном совещании 
  М   

М 

ЗД 

УВР 

 
ЗД 

УВР 
 

М 

ЗД 

УВР 

Оперативное совещание 

при ЗД УВР  

(февраль, июнь) 

19. Учебно-

методические 
комплексы  

дисциплин 

Качество, полнота,  
соответствие требова-

ниям, своевременность 

утверждения и так  

далее 

На совещании 

при ЗДУВР на 

педсоветах по 
итогам семест-

ра  и методиче-

ских советах 

ЗО  ЗО  
М 
ЗО 

  ЗО М  

Педагогический совет 

(июнь) 
методический совет  

(январь) 

20. Учебные  

занятия 

Организация, методика 
и качество проведения 

занятий, состояние  

методической и плано-

вой документации  
занятия, посещения 

занятий студентами, 

применение ТЗН, ком-

пьютерной техники 

На педсоветах, 

на заседаниях 
цикловых  

комиссий,  

методических 
советах. 

Д – два раза в месяц 

ЗД УВР – два раза в месяц 
ЗД УПР – два раза в месяц 

ЗО – два раза в месяц 

ЦК – два раза в месяц 
М – один раз в неделю 

Методист на 
оперативном совещании 

при ЗД УВР  

(ноябрь, февраль, май) 
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21. Рецензирова-

ние курсовых и 
дипломных  

проектов  

Своевременность  

рецензирования, 
качество, соответствие 

требованиям 

На заседаниях 
цикловых  

комиссий,  

оперативных и  

администра-
тивных  

совещаниях 

 

Д 

ЗД 
УВР 

ПЦК 

 ЗО ЗО 

Д 

ЗД 
УВР 

ПЦК 

 ЗО ЗО 

Д 

ЗД 
УВР 

ПЦК 

ПЦК на 
оперативном совещании 

при ЗД УВР  

(февраль, май) 

административном  
совещании при Д  

(октябрь, февраль, май) 

22.  Дипломное 
проектирование 

Тематика, закрепление 
тем, выполнения гра-

фика подготовки про-

ектов, качество вы-

полнения ДП, качество 
отзывов и рецензий на 

ДП, соответствие тре-

бованиям ГОСТ, мето-
дическое обеспечение 

ДП 

На совещании 

руководителей 
ДП, на  

оперативном 

совещании при 

ЗД УВР,  
административ-

ном совещании 

при Д 

      ЗО ЗО 
ЗД 

УПР 
Д 

ЗО 

ЗО на 
оперативном совещании 

при ЗД УПР  

(май) 

административном  
совещании при Д  

(июнь) 

23. Промежуточ-

ная аттестация 

Состояние экзамена-

ционной документа-

ции, соблюдение тре-

бований к проведению,  
обеспечению  экзаме-

на, качество подготов-

ки студентов 

На педсоветах, 

на администра-
тивном совете 

  ПЦК 

ЗД 

УВР 
ЗО 

Д ПЦК 

ЗД 

УВР 
ЗО 

ПЦК 

ЗД 

УВР 
ЗО 

Д 

ЗО на: 

оперативном совещании 

при ЗД УВР  

(май) 
административном  

совещании при Д  

(июнь) 

24. ГИА 

Организация работы, 

подготовка приказов, 
подготовка экзамена-

ционной документа-

ции, показатели сдачи 

экзаменов, защиты ди-
пломных проектов 

На заседании 

педсовета в 

июне. На  

оперативном 
совещании при 

ЗДУВР 

        
ПЦК 

ЗО 

Д 
ПЦК  

ЗД 

УПР 

 

ЗО на 

оперативном совещании 

при ЗД УПР  

(июнь) 
педагогическом совете 

(июнь) 

25. Учебные 

практики 

Подготовка рабочих 
мест, методическое 

обеспечение, качество 

проведения занятий, 
навыки и умения сту-

дентов, полнота вы-

полнения программы 

На администра-

тивном  
совещании, на 

заседаниях 

цикловых  

комиссий 

ПЦК 

ЗП 
ЗО 

ЗД 

УПР 
 

ПЦК 

ЗП 
ЗО 

ЗД 

УПР 
 

 

ПЦК 

ЗП 
 

ЗД 
УПР 

ЗП 

ЗО 

ЗП 
ЗП 

УВР 

ЗД 
УПР 

ЗП 

 

Оперативное совещание 

при ЗД УПР  
(октябрь, декабрь, 

 март, июнь); 

педагогическом совете 

(декабрь, июнь) 
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26.  Производст-
венные  

практики 

Наличие договоров. 
Их качество, своевре-

менность заключения, 

организация руково-

дства и контроля про-
хождения практик, 

выполнение програм-

мы практик, своевре-
менность подготовки и 

рецензирования отче-

тов.  

Организация работы 
комиссий по приему 

зачетов 

На администра-

тивном  
совещании, на  

совещании  

руководителей 
практик, на 

педсоветах 

(январь, август) 

 
ЗП 

ЗО 

ЗД 
УПР 

ПЦК 

Д     

ЗП 

ЗО 
ПЦК 

ЗП 
ЗО 

ПЦК 

Д  

Д    
ЗД 

УПР 

ЗП 
ЗО 

ПЦК 

ЗП 
ЗО 

ПЦК 

Д     

ЗП 
ЗД 

УПР 

ЗО 

ЗП 

ЗД 

УПР 
ЗО 

ЗП 

ЗД 

УПР 
ЗО 

Оперативное совещание 
при ЗД УПР  

(сентябрь, октябрь, 

 ноябрь, февраль, март,  

апрель, май, июнь); 
педагогический совет 

(сентябрь, январь, июнь) 

административное  

совещание при Д   
(октябрь, декабрь,  

февраль, апрель) 

78. Работа  
кабинетов,  

лаборатории и 

кружков 

Наличие, содержание 

и выполнение  планов 

работы, учет прове-
денной работы,  

соответствие наличия 

оборудования и  

приборов обязатель-
ному перечню),  

организация  

внеурочной работы  и 

работы кружков, 
оформления кабинетов 

и лаборатории 

На оператив-
ных  совещани-

ях при ЗДУПР, 

на педсоветах 

ЗД 
УПР 

ЗО 

ПЦК 

  

Д 
ЗД 

УПР 

 

ЗО  
ЗД 

УПР 
 ЗО 

ЗД 
УПР 

ЗО 

 

Оперативное совещание 

при ЗД УПР  
(сентябрь, декабрь,   

март, июнь); 

педагогический совет  
(январь, май) 

89. Воспитатель-

ные часы 

Соответствие плана 

работы, актуальность, 

организация и методи-
ка проведения, реали-

зация воспитательной 

цели, посещения вос-
питательного часа сту-

дентами 

На семинарах 
классных  

руководителей 

групп 

Д – один раз в месяц 

ЗД УВР – два раза в месяц 
ЗО - еженедельно 

Оперативное совещание 

при ЗД УВР  
(ноябрь, апрель) 
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29. Внутритехни-

кумовские  
воспитательные 

мероприятия 

Актуальность и  

воспитательная цель, 

качество организации 
и проведения, посеще-

ния мероприятий  

студентами 

На администра-

тивном сове-

щании 

ЗД 
УВР 

ЗД 

УВР 

Д 

ЗД 
УВР 

ЗД 

УВР 

Д 

 
ЗД 

УВР 

ЗД 

УВР 

Д 

ЗД 
УВР 

ЗД 

УВР 

Д 

 

Оперативное совещание 

при Д  

(сентябрь-июнь) 

30. Работа  

кружков  

и спортивных 
секций 

Выполнение расписа-

ния занятий, явка сту-
дентов, качество про-

ведения занятий, ре-

зультативность. 

На заседании 
заместителя 

директора по 

УВР 1 раз в два 
месяца, на  

педсоветах 

ЗД УВР, ЗД УПР – еженедельно 
Педагогический совет 

(март) 

31. Выполнение 

плана повышения 

квалификации 

преподавателей и 
мастеров произ-

водственного 

обучения 

Наличие и выполнение 

планов 

На администра-

тивном  
совещании,  

оперативном 

совещании при 

ЗД УВР 

ЗД 
УВР 

М  

 

    

ЗД 
УВР 

М  

 

Д    

Методист на 

оперативном совещании 

при ЗД УВР  

(сентябрь, февраль) 
административном  

совещании при Д   

(март) 

32. Выполнение 

библиотекой  
заказов на  

литературу 

Проведенная работа и 

ее результаты,  

комплектование  

учебниками согласно 
перечню дисциплин 

На совещании 

при заместите-
ле директора  

по УВР 

  
ЗД 

УВР 
  

ЗД 
УВР 

  
ЗД 

УВР 
 

Оперативное совещание 

при ЗД УВР  

(май) 

библиотечном совете  
(ноябрь, февраль) 

33. Выполнение 

библиотекой  
плана воспита-

тельной работы 

Наличие и выполнение 

плана, реализация  

воспитательной цели 

На совещании 
при зам. дирек-

тора по УВР, на 

педсовете  
(январь, август) 

ЗД УВР – один раз на месяц 
Педагогический совет 

(январь, август) 

34. Санитарное 

состояние  

помещений  

техникума 

Наличие и выполнение 

планов 

На администра-

тивном  
совещании 

Д – один раз в месяц 

ПГ – один раз в месяц 

ЗД АХЧ  – еженедельно 

зав. хозяйством – ежедневно 

Административное  

совещание при Д  



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

35. Посещение 
занятий  

студентами 

Своевременность явки 
студентов на занятия, 

посещение занятий, 

учет пропусков заня-

тий и его достовер-
ность 

На совещании 

при ЗД УВР, на 

педсоветах, на 
совещаниях 

классных  

руководителей 

групп 

ЗД 
УВР 

ЗО 

Д 

ЗО 

ЗД 
УВР 

ЗО 

 
Д 

ЗО 

ЗД 
УВР 

ЗО 

ЗО 
Д 

ЗО 

ЗД 
УВР 

ЗО 

ЗО 
Оперативное совещание 

при ЗД УВР  

(октябрь, ноябрь,  
февраль, май) 

административном  

совещании Д  

(еженедельно) 

 

Классные руководители групп – ежедневно 

36. Рубежный 

контроль 

Своевременность про-

ведения рубежного 
контроля, выполнение 

преподавателями тре-

бований к оцениванию 
студентов 

На заседаниях 

цикловых ко-
миссий, опера-

тивном сове-

щании при ЗД 
УВР  

  
ЗД 

УВР 
  

ЗД 

УВР 
   

ЗД 

УВР 
 

Оперативное совещание 
при ЗД УВР  

(ноябрь, февраль, июнь) 

совещание ЗО  
(сентябрь-июнь) 

ЗО – ежемесячно 

37. Зачетная 

книжка студента 

Наличие зачетных 
книжек, полнота и 

своевременность их 

заполнения 

На совещании 

при зам. дирек-
тора по УПР 

Избирательно ЗД УПР в январе и сентябре 

Классные руководители групп – систематически 
 ЗО – систематически 

Заслушать ЗО на 

оперативном совещании 

при зам. директора по 
УПР (сентябрь, январь, 

июнь) 

38. Проведение 

обязательных 

контрольных  

работ 

Проведение работ со-

гласно рабочим про-

граммам, наличие до-
кументации, качество 

выполнения работ 

На заседании 

ЦК, оператив-

ных совещани-

ях при ЗД УВР 

      
ЗД 

УВР 
 

ЗД 
УВР 

 
Заседание согласно плана; 

оперативное  совещание 

при ЗД УВР  

(декабрь, май) 
ЗО, ПЦК – постоянно по графику 

39. Учебно-

производственная 

мастерская 

Обеспечение условий, 

техники безопасности, 

эстетики и санитарии 

помещений и рабочих 

мест, инструментом и 

материалами, метод. 

обеспечение, готовность 

к проведению практик 

На оператив-

ном совещании, 

ЗДУПР,  на  

заседаниях 
цикловых ко-

миссий, метод. 

советах, на ад-

министратив-
ном  

совещании  

при Д 

ЗД УПР, ЗП – постоянно систематически 

Оперативное совещание 

при ЗД УПР  
(ноябрь, апрель) 

административное  

совещание при Д   

(февраль, май); 
методическом совете  

(сентябрь). 

Заслушать ИОТ на  

административном  
совещании при Д   

(сентябрь-июнь) 

 Д 
ЗД 

УПР 
  Д 

ЗД 

УПР 
 Д  

ЗО – постоянно при проведении практик 
ПЦК – постоянно при проведении практик 



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

40. Состояние 
техники  

безопасности и 

противопожарных 

мероприятий 

Своевременность про-
ведения и регистрация 

инструктажей, выпол-

нения требований к 

ведению журналов по 
ТБ, состояние ТБ  и 

противопожарных  

мероприятий на рабо-

чих местах, в аудито-
риях, лабораториях, 

УПМ, обеспечение ох-

раны труда  

сотрудников 

На администра-
тивном  

совещании, на 

совещаниях зав. 
лабораторий, 

кабинетов и 

УПМ, на  

заседаниях ПГ 

 

ПГ – по плану профсоюзной группы 
Д – систематически 

 

Административное  
совещание при Д 

41.  Уровень  
качества препода-

вания дисциплин 

Проведение директор-
ских контрольных ра-

бот 

На заседании 

методического 

совета,  педаго-
гического сове-

тах, совещани-

ях цикловых 

комиссий 

ЗД УВР, ЗО 

ПЦК – по доверенности ЗД УВР 

ЗО на 
заседании методического 

совета согласно графика 

42. Качество  

подготовки  
специалистов 

По результатам работы 

ГИА 

На педагогиче-

ском совете, на 

заседаниях 
цикловых  

комиссий 

ЗД 

УПР 

ГКК 

ЗО 

        

ЗД 

УПР 

ГКК 

ЗО 

Заседание  

педагогического совета  
(сентябрь, июнь) 

43. Состояние 

внедрения и  

использования 
компьютерной 

техники в  

образовательном 
 процессе 

Наличие программ, их 

использования,  

уровень овладения 

студентами  
компьютерной  

техникой 

На администра-

тивном  

совещании, на  

заседании  
методических 

советов  

 
ЗД 

УВР 
 Д  

ЗД 

УВР 
  Д  

ЗО на 

заседании  

методического совета  
(ноябрь) 

административном  

совещании при Д 
(май) 

ЗО – систематически 

Комиссия по подготовке вопроса – сентябрь, октябрь 



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

 

44. Выполнение 
распорядка дня 

студентами и  

сотрудниками 

Выполнение распоряд-

ка дня в общежитии 

На совещании 

при Д 

Д 
ЗД 

УПР 
 Д 

ЗД 
УПР 

 Д 
ЗД 

УПР 
 Д 

Оперативное  

совещание при Д  
(сентябрь-июнь) 

ЗД УПР – 2 раза в месяц 

ЗО – еженедельно 

Классные руководители - еженедельно 

Выполнение распоряд-
ка дня студентами и 

преподавателями в 

техникуме  

На админист-

ративном  

совещании, на 

собраниях  

трудового  

коллектива 

 Д    

Д 

ЗД 
УПР 

   Д 

 

ЗД УПР, ЗО - систематически 

Выполнение распоряд-

ка дня сотрудниками 

На собраниях 

трудового  

коллектива 

  Д    Д   Д Собрания  

трудового коллектива  

(1 раз в году)   

инспектор по кадрам,  
административное  

совещание  ЗД УПР 

Старший инспектор по кадрам, ЗД УПР - систематически 

45. Работа совета 

самоуправления 

техникума, ста-

ростатов отделе-
ний 

Наличие и выполнение 

плана работы совета, 

старостатов 

На совещании 

при ЗДУВР,  

на педсовете 

ЗО – еженедельно  

ЗД УВР – 1 раз в месяц 

Оперативное  

совещание при Д  

(сентябрь-июнь), 

 педсовет  
(февраль) 

 

 
Д – директор 
ЗД УПР – заместитель директора по учебно-производственной работе 
ЗД УВР – заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

ЗП – заведующий практикой 
ЗО – заведующие отделениями 
М – методист 

ПЦК – председатели цикловых комиссий 

ПГ – профсоюзная группа 

 

Заместитель директора по УВР   _____________________  Л.Л. Кузьмина  

Врио заместителя директора по УПР   _____________________  С.И. Васильченко  


